PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Biisto energijos
taupymo agentiros direktoriaus

2014 m. vasario 25 d. jsakymu Nr. B3-232

VIESOSIOS ISTAIGOS BUSTO ENERGIJOS TAUPYMO AGENTUROS
PROJEKTU IGYVENDINIMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Biisto energijos taupymo agentira (toliau — Agentira) Projekty
igyvendinimo skyrius (toliau — Skyrius) yra struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Agentiiros
direktoriui.

2. Skyriaus struktiirg ir pareigybiy sarasa, atsizvelgdamas j didziausig leisting darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iy Agentiiroje, tvirtina Agentiiros direktorius.

3. Savo darbe Skyriaus darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kkitais
teisés aktais, Agentliros nuostatais, Vidaus tvarkos taisyklémis, Aplinkos ministro ir Agentliros
direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais ir savo pareigybiy apraSymais.

Il.  SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai, vykdant Daugiabuciy namy atnaujinimo (modernizavimo) programag

(toliau — Programa), yra:

4.1. pagal Agentiiros kompetencija administruoti valstybés biudzeto, Europos Sajungos
l1¢éSomis teikiamg valstybés parama, kompensacines iSmokas pagal Klimato kaitos specialiaja programa,
uztikrinti $ios paramos ir kompensaciniy iSmoky naudojimo pagristuma;

4.2. teikti pasitilymus dél busto atnaujinimo (modernizavimo) ir efektyvaus biisto naudojimo
priemoniy rengimo;

4.3. dalyvauti organizuojant tipiniy daugiabu¢io namo atnaujinimo (modernizavimo) techniniy
projekty ir tipiniy detaliy katalogo parengima bei atnaujinima;

4.4. dalyvauti vykdant jgyvendinty projekty rezultaty stebéseng, demonstraciniy projekty ir
galimybiy studijy parengima;

4.5. konsultuoti Programos dalyvius daugiabucio namo atnaujinimo (modernizavimo) projekto
parengimo ir jgyvendinimo teisiniais, finansiniais ir organizaciniais klausimais;

5. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

5.1. vertina investicijy plany atitiktj Programai, Valstybés paramos daugiabu¢iams namams
atnaujinti (modernizuoti) teikimo taisykléms, Daugiabuc¢io namo atnaujinimo (modernizavimo) projekto
rengimo tvarkos aprasui ir teikia pasitilymus jy derinimui arba teikia motyvuotg atsisakyma juos derinti;

5.2. siekdamas jvertinti valstybés paramos teikimo pagrijstuma, atlieka techninj, administracinj
ir finansinj daugiabuciy namy atnaujinimo (modernizavimo) projekty jgyvendinimo vertinima;

5.3. vertina ir pasiraso arba motyvuotai atsisako pasirasyti statybos rangos darby priémimo —
perdavimo aktus;



5.4. vertina daugiabu¢io namo atnaujinimo (modernizavimo) projekto rengimo, statybos
techninés priezitros paslaugy ir statybos rangos darby pirkimy ataskaitas ir pritaria pirkimy ataskaitai
arba pateikia motyvuotg atsisakyma pritarti pirkimy ataskaitoms;

5.5. vertina bendrojo naudojimo objekty valdytojy teikiamus praSymus valstybés paramai,
kompensacinéms iSmokoms pagal Klimato kaitos specialiaja programa gauti, teikia pasitlymus priimti
sprendimg suteikti valstybés parama ar kompensacines iSmokas arba motyvuotg atsisakyma jas suteikti.
Uztikrina $ios paramos ir kompensaciniy iSmoky naudojimo pagristuma.

5.6. vykdo nereikSmingos pagalbos teikéjo funkcijas, nurodytas Suteiktos valstybés pagalbos
registro nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. sausio 19 d. nutarimu Nr.
35 (Zin.., 2005, Nr. 9-282), ir Suteiktos valstybés pagalbos registravimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos
Respublikos konkurencijos tarybos 2005 m.rugséjo 29 d. nutarimu Nr. 1S-111 (Zin., 2005, Nr. 118-
4301);

5.7. teisés akty nustatyta tvarka sistemina, analizuoja duomenis apie teikiamg valstybés
parama daugiabuciy namy atnaujinimui (modernizavimui), rengia valstybés paramos 1éSy panaudojimo
ataskaitas;

5.8. analizuoja ir apibendrina finansuotojy teikiamus duomenis apie suteiktus lengvatinius
kreditus daugiabucio namo atnaujinimo (modernizavimo) projekty jgyvendinimui;

5.9. pagal kompetencija rengia valstybés paramos ir kompensaciniy iSmoky pagal Klimato
kaitos specialiaja programg 1éSy poreikio prognozes ir sitilymus dél $iy 1éSy poreikio;

5.10. saugo visus su valstybés paramos ir kompensaciniy iSmoky pagal Klimato kaitos
specialigja programa mokéjimu susijusius dokumentus, iSlaidas pateisinanciy ir iSlaidy apmokéjima
jrodan¢iy dokumenty kopijas (originalai saugomi Finansy skyriuje), taip pat Siy iSlaidy tikrinimo
dokumentus, uztikrina, kad Sie dokumentai biity prieinami turin¢ioms teis¢ juos tikrinti institucijoms ir
asmenims;

5.11. teikia pasitilymus priimti sprendimg dél permokéty 1€8y grazinimo ir bitiny priemoniy
permokétoms ir (arba) nepagristai iSmokétoms 1éSoms sugraZinti, kai nustatoma, kad iSmokéta per didele
valstybés paramos ar kompensaciniy iSmoky pagal Klimato kaitos specialigja programa suma (iSskyrus
lengvatinius kreditus) arba, kad valstybés parama ar kompensacinés iSmokos negaléjo biti iSmokétos;

5.12. vertina ir teikia skelbimui Agentiiros interneto svetainéje bendrojo naudojimo objekty
valdytojy kvietimus teikti pasitilymus, kai perkamos daugiabuc¢io namo atnaujinimo (modernizavimo)
projekty rengimo paslaugos, statybos techninés prieZitiros paslaugos ir statybos rangos darbai
1gyvendinant daugiabuc¢io namo atnaujinimo (modernizavimo) projektus;

5.13. vertina daugiabu¢io namo atnaujinimo (modernizavimo) projekto rengimo, statybos
techninés prieZiiiros paslaugy ir statybos rangos darby pirkimy ataskaitas ir kitus dokumentus, saugo Siy
dokumenty kopijas, teikia pasitilymus pritarti pirkimo vykdymo ataskaitoms arba motyvuota atsisakyma
pritarti. Nustacius pirkimy vykdymo paZeidimus ar galimas paZeidimy apraiskas, informuoja bendrojo
naudojimo objekty valdytoja, kompetentingas valstybés ir (arba) teisésaugos (ikiteisminio tyrimo)
institucijas;

5.14. dalyvauja organizuojant ir vykdo Programos jgyvendinimo stebéseng, Daugiabuéiy
namy atnaujinimo (modernizavimo) programos jgyvendinimo stebésenos tvarkos apraso, patvirtinto
Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. D1-1055, nustatyta tvarka.
Duomenis apie Programos jgyvendinimg skelbia Agentiiros interneto svetainéje.

5.15. analizuoja teisés aktus (teisés akty projektus), reglamentuojancius efektyvy biisto
naudojimg, daugiabuc¢iy namy atnaujinimg (modernizavimg), valstybés paramos apskai¢iavima ir teikima,
teikia pasitlymus dél jy tobulinimo, dél naujy teisés akty rengimo;



5.16. pagal kompetencijg analizuoja Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos institucijy
parengtus ir rengiamus strateginius ir kitus dokumentus bisto atnaujinimo ir efektyvaus naudojimo
klausimais, teikia pasialymus dél jy jgyvendinimo;

5.17. konsultuoja Programos dalyvius daugiabu¢io namo atnaujinimo (modernizavimo)
projekto parengimo ir jgyvendinimo teisiniais, finansiniais ir organizaciniais klausimais;

5.18. rengia Skyriaus metinius veiklos planus ir ataskaitas apie jy vykdyma;

5.19. pagal kompetencija dalyvauja vidaus ir iSorés projektuose, darbo grupiy, komisijy darbe
nagrin¢jant su Agentiiros veikla susijusius klausimus ar rengiant teisés akty projektus;

5.20. Agentiiros direktoriaus pavedimu nagrin€ja ministerijy, kity institucijy, organizacijy,
juridiniy ir fiziniy asmeny prasymus, pareiSkimus, skundus, pasitilymus ir kitokio pobtidzio rastus, rengia
atsakymus ] juos;

5.21. vykdo kitus Agentiiros direktoriaus pavedimus.

1. SKYRIAUS TEISES

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

6.1. naudotis Agentiiros materialiniais-techniniais, finansiniais iStekliais, reikalingais Skyriaus
funkcijoms vykdyti;

6.2. gauti darbui reikalingas priemones;

6.3. gauti i§ Agentiiros struktiiriniy padaliniy, kity institucijy, istaigy informacija,
paaiskinimus, reikiamus duomenis ir dokumentus, kuriy reikia Skyriaus uZdaviniams atlikti ir funkcijoms
igyvendinti,

6.4. prireikus pasitelkti Agenttiros struktiiriniy padaliniy, kity institucijy, jstaigy specialistus
sprendziamiems klausimams nagrinéti;

6.5.dalyvauti projekty, komisijy, darbo grupiy veikloje;

6.6. dalyvauti seminaruose, mokymo programose.

7. Skyrius gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriaus darbg organizuoja ir jam vadovauja Skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéjas tiesiogiai
pavaldus Agentiiros direktoriui.

9. Skyriaus vedéjas:

9.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, uztikrina Skyriaus darbo drausmg ir tvarka,
paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams;

9.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma;

9.3. atsiskaito Agentiiros direktoriui uz Skyriaus veikla;

9.4. teikia Agentiiros direktoriui pasiiilymus Skyriaus kompetencijos klausimais, taip pat
pasialymus dél Skyriaus nuostaty ir pareigybiy aprasymy, Skyriaus darbuotojy skatinimo, tarnybiniy
nuobaudy jiems skyrimo, dalyvauja pretendenty darbuotojy Skyriuje konkursy komisijy darbe;

9.5. Agentiiros direktoriui pavedus, atstovauja Skyriui ar Agentiirai kitose jstaigose.

10. Jeigu Skyriaus vedéjo laikinai néra, jo funkcijas atlieka Agentiiros direktoriaus ar jo
igalioto asmens paskirtas kitas Skyriaus darbuotojas.
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VIESOSIOS ISTAIGOS BUSTO ENERGIJOS TAUPYMO AGENTUROS
PROJEKTU IGYVENDINIMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I.  PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VieSosios jstaigos Biisto energijos taupymo agentiira (toliau — Agenttra) Projekty
igyvendinimo skyriaus (toliau — Skyrius) ved¢jas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

Il. PASKIRTIS

2. Skyriaus vedéjo pareigybé reikalinga organizuoti sklandy Skyriaus darba, Agentiirai
priskirty funkcijy, susijusiy su Daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) programos (toliau —
Programa) jgyvendinimu, biisto atnaujinimu (modernizavimu), vykdyma.

1. VEIKLOS KRYPTYS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas specialioje veiklos srityje — biisto
atnaujinimas (modernizavimas), priezitira, valdymas ir naudojimas, valstybés paramos teikimas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukStajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos tarptautines sutartis,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Europos Sgjungos teisés aktus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius Agentiiros veiklos sritj;

4.3. mokeéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis zodZiu ir
rastu;

4.4. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;



4.5. mokéti ne maziau kaip vieng Siy Europos Sgjungos oficialiy kalby: angly, vokieciy ar
pranciizy (B1 lygiu);

4.6. turéti vairuotojo pazymejima, suteikiantj teis¢ vairuoti lengvajj automobilj;

4.7. turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo jgiidZius.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja, planuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg, paskirsto uzduotis Skyriaus
darbuotojams;

5.2. organizuoja skyriaus metiniy veiklos plany ir ataskaity apie jy vykdyma rengima;

5.3. pagal kompetencija atstovauja Agentiirai;

5.4. uztikrindamas Skyriaus darba, kontroliuoja, kaip Skyriaus darbuotojai laikosi darbo
drausmeés, vidaus tvarkos ir darbo saugos taisykliy;

5.5. organizuoja informacijos apie Programos jgyvendinima, finansuotojy teikiamos
informacijos rinkima, kaupima, analiz¢ ir apibendrinima;

5.6. organizuoja bendrojo naudojimo objekty valdytojy praSymy valstybés paramai gauti
vertinimg, Investicijy plany vertinima, projekto rengimo, statybos techninés priezitiros paslaugy ir
statybos rangos darby pirkimo ataskaity vertinima, statybos rangos darby perdavimo — priémimo akty
pasiraS8yma, savivaldybiy programy atitikti modernizavimo programai teisés akty nustatyta tvarka;

5.7. uztikrina su valstybés paramos mokéjimu susijusiy dokumenty, islaidas pateisinanciy ir
iSlaidy apmokéjima jrodan¢iy dokumenty kopijy (originalai saugomi Finansy skyriuje), taip pat $iy
iSlaidy tikrinimo dokumenty saugojima, uztikrina, kad Sie dokumentai buty prieinami turinioms teis¢
juos tikrinti institucijoms ir asmenims;

5.8. (neteko galios pagal Agentiiros direktoriaus 2015 m. kovo 31 d. jsakyma Nr. B9-1-23);

5.9. teikia pasitilymus priimti sprendimg dél permokéty 1éSy grazinimo ir biitiny priemoniy
permokétoms ir (arba) nepagristai iSmokétoms 1éSoms sugraZinti, kai nustatoma, kad iSmokéta per didele
valstybés paramos suma (iSskyrus lengvatinius kreditus) arba, kad valstybés parama negalé¢jo biiti
1Smokeéta;

5.10. uztikrindamas Agentiiros darbo vientisuma, palaiko dalykinius rySius, reikalingus
sprendZiant Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus, bendradarbiauja su Agenttros padaliniy
bei kity organizacijy ir jstaigy darbuotojais;

5.11. kartu su kitais Agenttros padaliniais pagal savo kompetencija sprendzia klausimus,
susijusius su Programos jgyvendinimu, biisto valdymu, prieZiiira ir atnaujinimu;

5.12. pagal kompetencija dalyvauja vidaus ir iSorés projektuose, darbo grupiy, komisijy darbe,
nagrinéjant su Agentiiros veikla susijusius klausimus ar rengiant teisés akty projektus;

5.13. Agentiros direktoriaus pavedimu tiria ir nagrin€¢ja ministerijy, kity institucijy,
organizaciniy, juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, pareiSkimus, skundus, pasitilymus ir kitokio
pobiidzio raStus, rengia atsakymus, prireikus bendradarbiauja su kitais Agentiiros struktiiriniais
padaliniais, valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis;

5.14. jei yra bitina, vykdo nereikSmingos pagalbos teikéjo funkcijas, nurodytas Suteiktos
valstybés pagalbos registro nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. sausio
19 d. nutarimu Nr. 35 (Zin., 2005, Nr. 9-282), ir Suteiktos valstybés pagalbos registravimo taisyklése,



patvirtintose Lietuvos Respublikos konkurencijos tarybos 2005 m. rugs¢jo 29 d. nutarimu Nr. 1S-111
(Zin., 2005, Nr. 118-4301);

5.15. vykdo kitu su Agentiros funkcijomis susijusius vadovybés nenuolatinio pobiidzio
pavedimus, siekiant jgyvendinti Agenturos strateginius tikslus.

VI.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO, DIRBANCIO PAGAL DARBO SUTART],
PAVALDUMAS

6. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Agentaros direktoriaus pavaduotojui.
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VieSosios jstaigos Bisto energijos
taupymo agentiiros direktoriaus 2015 m.
vasario 9 d. jsakymu Nr. B3-1-251

VIESOSIOS ISTAIGOS BUSTO ENERGIJOS TAUPYMO AGENTURA
PROJEKTU IGYVENDINIMO SKYRIAUS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES PASKIRTIS

1.  VieSosios jstaigos Biisto energijos taupymo agentira (toliau — Agentiira) Projekty
igyvendinimo skyriaus (toliau — SKyrius) specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti Agentiiros vykdomos
Daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) programos (toliau — Programa) administravimo funkcijy
vykdyma, pagalbg ir konsultacijas biisto savininkams ir kitiems biisto sektoriaus dalyviams.

1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
SPECIALISTUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. Turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

2.2. Ismanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos tarptautines sutartis,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Europos Sajungos teisés aktus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius Agenturos veiklos sritj;

2.3. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu,

2.4. Mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

2.5. Turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo jgtidzius.

2.6. Turéti vairuotojo paZymeéjima, suteikiant] teis¢ vairuoti lengvaji automobil;.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO SPECIALISTO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis specialistas vykdo $ias funkcijas:

3.1. Teikia konsultacijas tiesiogiai ir telefonu daugiabu¢iy namy buty ir kity patalpy
savininkams, kitiems biisto sektoriaus dalyviams Programos jgyvendinimo, daugiabuciy namy prieziiiros
gerinimo, finansy valdymo klausimais, investicijy projekty parengimo, jgyvendinimo ir kitais klausimais;

3.2. organizuoja seminarus, mokymus biisto savininkams ir kitiems busto sektoriaus dalyviams,
uztikrinant kokybiSka daugiabuciy namy atnaujinimo (modernizavimo) projekty igyveninima ir
informuojant apie Daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) programoje, Valstybés paramos
daugiabu¢iams namams atnaujinti (modernizuoti) teikimo ir daugiabuciy namy atnaujinimo
(modernizavimo) projekty jgyvendinimo prieziliros taisyklése ir kituose susijusiuose dokumentuose
keliamus reikalavimus;

3.3. vertina ir pasiraSo daugiabuc¢iy namy Investicijy planus, vertina ir teikia skelbimui kvietimus
teikti pasitilymus, vertina daugiabucio namo atnaujinimo (modernizavimo) projekto rengimo, ekspertizes
atlikimo, statybos techninés prieziiiros paslaugy, statybos rangos darby pirkimy ataskaitas, vertina
prasymus valstybés paramos teikimui, vertina statybos rangos darby ir statybos techninés priezitiros
sutartis, pasiraso statybos rangos darby priémimo - perdavimo aktus jsitikinus, ar statybos darby
perdavimo ir priémimo aktuose nurodyti darbai atitinka investicijy plane nurodytas atnaujinimo
(modernizavimo) priemones, ar jy neatitinka, ir tai nurodo statybos darby perdavimo - priémimo aktuose,



vertina savivaldybiy programy atitiktj Daugiabu¢iy namy modernizavimo programai;

3.4. atskiru Agentiiros direktoriaus jsakymu priskirtuose kuravimo regionuose dalyvauja
daugiabu¢iy namy buty ir kity patalpy savininky, kity busto sektoriaus dalyviy organizuojamuose
susirinkimuose, savivaldybiy taryby posédziuose, svarstymuose, kituose susirinkimuose dél daugiabuciy
namy atnaujinimo (modernizavimo) projekty jgyvendinimo;

3.5. kaupia ir apibendrina informacija apie Programos jgyvendinimg, Agentlroje nustatyta
tvarka teikia informacijg apie Programos jgyvendinima kitiems atsakingiems Agentiiros darbuotojams;

3.6. pagal savo kompetencija nagrin¢ja juridiniy ir fiziniy asmeny prasymus, pareiSkimus,
skundus, pasitilymus ir kitokio pobiidzio rastus, pateikia reikiamg informacija atsakingiems Agentiiros
darbuotojams atsakymy ] juos rengimui;

3.7. vykdo kitus Agentiiros vadovybés ir tiesioginio vadovo pavedimus, siekiant uztikrinti
sklandy Skyriaus darba.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO SPECIALISTO PAVALDUMAS

4. Specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.




