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VIESOSIOS ISTAIGOS BUSTO ENERGIJOS TAUPYMO AGENTUROS
FINANSU SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES PASKIRTIS

1. Finansy skyriaus vedéjas yra vieSosios jstaigos Biisto energijos taupymo agentiiros (toliau
— Agentiira) darbuotojas, turintis aukstajj iSsilavinimg ir ne mazesnj kaip 5 mety praktinio darbo stazg.

2. Finansy skyriaus vedéja priima ir atleidzia i§ darbo, perkelia j kita darba Agentaros
direktorius.

3. Finansy skyriaus vedéju negali biiti skiriamas asmuo:

3.1. nustatyta tvarka pripaZintas neveiksniu, pagal jstatyma negalintis eiti §iy pareigy;

3.2. Agentiiros direktorius.

4. Finansy skyriaus ved¢jas negali vienu metu uzZimti kity pareigy, susijusiy su finansine
veikla Agentiiroje.

5. Finansy skyriaus vedéjui negali biiti pavestos pareigos, susijusios su tiesiogine materialine
atsakomybe uz pinigines 1¢€Sas, prekes ir kitas materialines vertybes.

6. Finansy skyriaus vedéjui draudZiama gauti pagal Cekius ir kitus dokumentus Agentiirai
priklausancias prekes ir kitas materialines vertybes.

7. Finansy skyriaus vedéjas kasdieng savo veiklg planuoja ir derina su direktoriumi.

8. Finansy skyriaus vedéjui nesant, jj pavaduoja direktoriaus jsakymu paskirtas finansy
skyriaus specialistas, kuris tuo laikotarpiu gali naudotis finansy skyriaus vedéjui suteiktomis teisémis,
turi vykdyti jo prievoles ir bati atsakingas.

9. Atlikdamas savo pareigas, finansy skyriaus vedéjas vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, jstatymais bei kitais teisés norminiais aktais, reglamentuojanciais pirminés bei buhalterinés
apskaitos tvarkyma ir valstybinés atskaitomybeés pateikima, taip pat Agenttiros jstatais, Agentiiros darbo
reglamentu, direktoriaus jsakymais bei §iais pareiginiais nuostatais.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

10. Pagrindinés finansy skyriaus ved¢jo pareigos yra $ios:

10.1. organizuoti Agentiiros struktiiriniy padaliniy turto ir Gikiniy operacijy pirming apskaita;

10.2. organizuoti Agentiiros buhaltering apskaita;

10.3. kontroliuoti, kad biity racionaliai ir taupiai naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai;

10.4. uztikrinti Gikiniy ir finansiniy operacijy teisétuma;

10.5. garantuoti Agentiiros turto iSsaugojima;



10.6. tobulinti buhalterinés apskaitos sistema, remiantis naujausiais norminiais dokumentais;

10.7. kontroliuoti finansiniy dokumenty jforminimo teisinguma;

10.8. uztikrinti, kad nustatytu laiku bty pateikta statistin¢ ir finansiné atskaitomybé;

10.9. uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir pagristi apskaitos dokumentais;

10.10. rengti priemones Agentiiros 1éSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelius trakumams ir
neteisétam piniginiy léSy, prekiy ir materialiniy vertybiy naudojimui bei finansiniy ir ukiniy
istatymy pazeidimams;

10.11.atsiradus grésmei Agentiiros turtiniams interesams, nedelsiant raStu informuoti
Agentiiros direktoriy;

10.12. rupintis racionaliu Agentiiros turto ir 1éSy naudojimu;

10.13. uztikrinti laiku priskaiciuoto darbo uzmokescio ir kity jmoky mokéjima;

10.14. pagal kompetencija teikti konsultacijas kitiems Agentiiros darbuotojams apskaitos ir
kontrolés, Agentiiros veiklos ekonominio efektyvumo didinimo ir kitais klausimais;

10.15. sudaryti reikalingas sglygas auditoriaus patikrinimams, pateikti jiems apskaitos
dokumentus ir paaiskinimus apie Agenttiros finansines operacijas, jos turtg ir finansing buklg;

10.16. prireikus atstovauti Agentiiros finansiniams interesams teisme, kitose institucijose;

10.17. vykdyti kitus Agentiiros direktoriaus nurodymus ir pavedimus;

10.18. laikytis specialisto darbo etikos taisykliy.

III. TEISES

11. Vyriausias finansininkas turi teise:

11.1. gauti i§ Agentiiros darbuotojy dokumentus bei informacija, reikalingg tinkamai atlikti

savo pareigas;

11.2. reikalauti, kad pirminiai ataskaitiniai duomenys buty pateikiami laiku ir kokybiskai;

11.3. tikrinti, ar pateikiami dokumentai uZpildyti teisingai;

11.4. kontroliuoti, kaip taikomos piniginiy 1éSy, prekiy ir materialiniy vertybiy naudojimo
normos;

11.5. reikalauti i§ Agenttros padaliniy darbuotojy, o prireikus informuoti direktoriy, kad
bty imtasi priemoniy léSy naudojimo efektyvumui didinti, 1Sy ir materialiniy iStekliy naudojimo
normavimui bei saugumui uztikrinti, finansinei kontrolei stiprinti;

11.6. pagal savo kompetencijas savarankiskai veikti, nustatyta tvarka informuoti direktoriy
bei kitus Agentiiros darbuotojus;

11.7. naudotis visa reikiama technine jranga, reikalinga tinkamai atlikti savo pareigas;

11.8. teikti pasitilymus.

IV. ATSAKOMYBE

12. Finansy skyriaus vedéjas atsako uz:

12.1. buhalterinés apskaitos tvarkymo pazeidimus;

12.2. kasos ir banko operacijy Agentiiros saskaitose netikrinimg, pavéluota ar neatidy
tikrinima;

12.3. atsiskaitymy su kreditoriais ir debitoriais, valstybinio socialinio draudimo jstaigomis ir
biudzetu netikrinimg, pavéluota ar neatidy tikrinima;

12.4. trikumy, jsiskolinimy ir kity nuostoliy iSieSkojimo bei nuraSymo tvarkos ar terminy
pazeidimus;

12.5. apskaitos dokumenty apskaitos pazeidimus;

12.6. i8kreiptos finansinés atskaitomybés pateikima;

12.7. neteisingos informacijos pateikima steigéjui ar auditoriui;

12.8. pagal kompetencija uz finansinés drausmeés pazeidimus;



12.9. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés norminiy akty, Agentiiros jstaty, steigéjo
nutarimy, direktoriaus jsakymy, nurodymy bei pavedimy, Siy pareiginiy nuostaty tinkama
vykdyma;

12.10. suteikty jgaliojimy virSijima.




